
ISTRUZIONI  TECNICHE  UTILIZZO  PORTALE  IRISWEB  DIPENDENTE 

 

Con il portale IRISWEB il dipendente potrà consultare e stampare il proprio 

cartellino presenze, ed inoltre potrà inviare in completa autonomia al suo diretto 

Responsabile le richieste di ferie, ferie gas anestetici, ferie rischio raggi, omesse 

timbrature. Il portale IRISWEB è raggiungibile esclusivamente da postazioni interne 

all’ASL 2 , tramite il link presente sulla intranet aziendale al seguente indirizzo: 

 https://intranet.asl2.liguria.it/ (bene sarebbe impostarlo come homepage) 

L’autenticazione alla Intranet potrebbe essere automatica (in caso di postazioni 

singole), in caso contrario occorrerà  inserire username e password (le stesse della 

posta elettronica aziendale, es. username m.rossi): 

 

    

https://intranet.asl2.liguria.it/


Una volta autenticati, per collegarsi al portale scegliere il Link  “Portale del 

dipendente”:   

 

L’autenticazione avverrà inserendo le proprie credenziali comunicate via email, al 

primo accesso sarà richiesto obbligatoriamente di cambiare la password. Se un 

dipendente non ricorda la propria password sarà possibile recuperarla via email 

tramite la voce “Recupera password”  (esclusivamente all’indirizzo email aziendale). 

 

 

  



Una volta autenticati apparirà la seguente videata:  

 

 

Tramite la voce di menù “Punto Informativo” o gli appositi bottoni sarà possibile 

scegliere le funzioni: 

 Cartellino Interattivo 

 Stampa Cartellino 

 Richiesta Omesse timbrature 

 Richiesta Giustificativi 

 

Tramite la voce di menù “Gestione sicurezza” sarà possibile cambiare la password. 

 

 

  



- CARTELLINO   INTERATTIVO 

Per visualizzare il cartellino è sufficiente impostare il periodo da elaborare e cliccare 

il bottone Visualizza (in automatico viene proposto il mese corrente).  

 

Spuntando il campo “Conteggia ore” il sistema effettua tutti i conteggi giornalieri 

 

 

 



- STAMPA CARTELLINO 

 

 

Per stampare il cartellino è sufficiente impostare il periodo da elaborare e cliccare il 

bottone Stampa (in automatico viene proposto il mese corrente). Il sistema propone in 

anteprima un PDF che può essere stampato. 

 

- RICHIESTA OMESSE TIMBRATURE 

In ingresso il sistema propone la giornata precedente, ma è possibile selezionare ed 

agire su altri giorni impostando la data in “Timbrature del giorno” e cliccando il 

bottone Visualizza 

 

Tramite il bottone sopra evidenziato sarà possibile inoltrare al proprio Responsabile 

una richiesta di inserimento omessa timbratura selezionando: 

-  Verso 

-  Ora 

-  eventuale causale timbratura (solo i codici 102, 215, 303) 

-  motivazione obbligatoria dell’omessa timbratura (scelta da lista)  

-  eventuali note 

Le causali di timbratura ammesse sono: 

- 102   Permesso breve a recupero max ½ hh 

- 215   Turno notturno per la Dirigenza 

- 303   Pronta disponibilità 

 



 

Per confermare la richiesta ed inoltrarla al responsabile cliccare il pulsante verde 

evidenziato (per annullare la richiesta cliccare la x rossa)  

Dopo la conferma apparirà la seguente riga e sarà ancora possibile eventualmente 

annullare la richiesta cliccando il pulsante rosso a sinistra 

 

 

- RICHIESTA GIUSTIFICATIVI 

Per  inoltrare la richiesta di inserimento occorre selezionare un giustificativo dal 

menù a tendina (ferie, festività soppresse, rischio raggi, gas anestetici) 

 

Selezionando il giustificativo è possibile tramite il pulsante “Visualizza riepilogo” di 

consultare le proprie competenze/fruizioni/residui 

 

Per inoltrare la richiesta quindi selezionare il giustificativo, impostare il periodo, 

inserire eventuali note e confermare con il bottone “Inserisci” 



 

 

Dopo la conferma apparirà la seguente riga e sarà ancora possibile eventualmente 

annullare la richiesta cliccando il pulsante rosso a sinistra 

 

Per visualizzare lo stato delle richieste utilizzare i filtri a disposizione 

 


